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Birimi:  Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Baskanlig

Konu
Proje Bagvurularinin Degerlendirilmesi

Gerekge :Kilis 7 Aralik Universitesi KYUBAP Yénergesi’'nin 11.maddesi

Proje Bagvuru ve Degerlendirme Siireci

Maddel1-

(1)Amag ve hedefler, 6zgiin deger, yontem, basari dlgiitleri ve B plani, yaygin etki-katma deger bilesenleriyle de
tanimlanan ve gerekcelendirilen proje onerileri, Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Proje Oneri
Formu (EK-1) ile proje bagvuru otomasyonu iizerinden yapilir.

(2) Universitemizde gorev yapmayan arastirmacilarin 6zgegmisleri, alinacak malzeme ve/veya cihazlarla ilgili
teknik sartnameler, proforma faturalar, gerekli ise etik kurul onay1 ve kurum ¢aligsma izin belgesini iceren eklerde
proje oneri formu ile sisteme yiiklenir.

(3) Proje onerileri, proje yiiriitiiciistinlin baglt oldugu birimin (B6liim, Anabilim ve Bilim Dal1) baskaninin onay1
ve Dekan veya Enstitii ya da Yiiksekokul Miidiirii onay ile sistem iizerinden komisyona iletilir.

(4) BAP birimi 6nerilen projenin ydnergeye yonetmelige uygunlugunu inceler. On degerlendirme sonucu
yonergeye uygun olmayan projeler gerekli diizeltmelerin yapilmasi amaciyla proje yiiriitiiciisiine iade edilir.
Proje yiiriitiiciisii gerekli diizeltmeleri yaparak projeyi, sistem {izerinden yeniden sunar. Ikinci defa
yonergeye uygun olmayan projeler reddedilir.

(5) Uygun goriilen projeler, komisyon bagkani tarafindan incelenmek ve hakemlere gonderilmek iizere
sistem Ttizerinden konuyla ilgili veya yakin c¢alismalar1 bulunan bir komisyon iiyesine havale edilir.
Komisyon {iyesi, konunun uzmani iki hakeme sistem iizerinden projeyi degerlendirmek {izere génderir ve bu
stireci takip eder. Hakemler en ge¢ 30 giin igerisinde sistem iizerinden projeleri degerlendirir ve proje
degerlendirme formunu doldurur.

(6) 1lgili komisyon iiyesi ve hakemler tarafindan ve incelenen projeler BAP Komisyonunca degerlendirilmek
tizere giindeme atanir. Komisyon bu degerlendirmeyi, projenin, bes yillik kalkinma plan1 hedeflerine ve {ilke
bilim ve teknoloji politikasina uygunlugu ve iilkenin ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki
saglama derecesi ve orijinal nitelikte olup olmadigini dikkate alarak yapar.

(7) Komisyonun yeterli bulmadigi projeler, gerekgesiyle birlikte proje yoneticisine bildirilir.

(8) Hakem goriisleriyle komisyon karar1 dogrultusunda “diizeltme” karari verilen proje Onerileri igin 1 aylik
stire verilir. Bu siire sonunda diizeltilerek ve/veya gerekli agiklamalar yapilarak yeniden sisteme yliklenmeyen
projeler iptal edilir.

(9) Desteklenmeye karar verilen projeler Rektor’iin onayina sunulur ve destek verilmesi onaylanan projelerin
yoneticileri ile sdzlesme imzalanir.

(10) Bir bilim insan1 ayn1 anda en fazla {i¢ projede arastirmaci veya yliriitiicii olarak gérev yapabilir ve bu
projelerden en fazla ikisinde yiiriitiicii olabilir.



~

eKilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Proje Oneri Formu (EK-1) ile proje
basvuru otomasyonu tzerinden basvuru yapilir.

J

~

eBasvuru sartlarini taslyan projeler, komisyon baskani tarafindan, incelenmek ve
hakemlere gonderilmek Uzere sistem Uzerinden konuyla ilgili veya vyakin
galismalari  bulunan bir komisyon Uyesine havale edilir. Komisyon (yesi,
konunun uzmani iki hakeme sistem (zerinden projeyi degerlendirmek lzere
gonderir ve bu slreci takip eder.

J

eilgili komisyon Uyesi ve hakemler tarafindan ve incelenen projeler BA)
Komisyonunca degerlendirilmek Uzere gilindeme atanir. Komisyonun vyeterli
bulmadig projeler, gerekcesiyle birlikte proje ydneticisine bildirilir. Hakem
gorisleriyle komisyon karari dogrultusunda “diizeltme” karari verilen proje
onerileri icin 1 aylik stire verilir. Bu sire sonunda duzeltilerek ve/veya gerekli
actklamalar vyapilarak yeniden sisteme vyiklenmeyen projeler iptal edilir.
Desteklenmeye karar verilen projeler Rektér'iin onayina sunulur ve destek
verilmesi onaylanan projelerin yoneticileri ile s6zlesme imzalanir. j




Birimi:  Kilis 7 Arahk Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Baskanhgi

Konu: Projelerin Kabulii ve S6zlesme Protokolii’niin imzalanmas:

Gerekge : Kilis 7 Aralik Universitesi KYUBAP Y&nergesi’nin 12.maddesi

Proje Sozlesmesi

Madde 12-

(1) Rektor veya gorevlendirecegi Rektor Yardimeisi ile projelerin yiiriitiiciileri tarafindan desteklenmesine karar
verilen projeler i¢in sdzlesme protokolii imzalanir. Proje yiiriitiiciileri protokolde belirtilen tiim hususlara
uymakla ylikiimliidiir. Projelerin baslama tarihi s6zlegsmenin imzalandig tarih kabul edilir. Projesi kabul edilen
yiriitiiciilerin, proje tiiriine gore belirlenerek duyurulan belgeleri ve dokiimanlart BAP Koordinasyon Birimine
teslim etmeleri zorunludur. Bu evraklari teslim edilmeyen projeler icin BAP Koordinasyon Birimince herhangi
bir harcama gerceklestirilmez. Projelerin onaylanmasindan sonra yasal bir mazereti olmaksizin 3 ay igerisinde
sozlesme protokolii imzalamayan ve 6 ay icerisinde ¢aligmalar1 baslatilmayan projeler iptal edilir.

~

* Hakem Gorusleri dogrultusunda komisyonca
degerlendirilip desteklenmesi uygun gorilen projeler
icin BAP komisyonu kararlari alinr.

_/

~

* Rektor veya gorevlendirecegi Rektor Yardimcisi ile
projelerin yiritiuculeri tarafindan desteklenmesine
karar verilen projeler icin sozlesme protokolli imzalanir

_/




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Konu
Proje Sonug¢ Raporu ve Sonuglarin Yayinlanmasi

Gerekge : Kilis 7 Aralik Universitesi KYUBAP Yonergesi’nin 15. Ve 16.maddesi

Sonug¢ Raporu

Madde 15-

(1) Proje yiiriitiiclisii, sozlesmede belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde, arastirma
sonuglarint iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis proje sonug
raporunu veya tezin elektronik ortamdaki niishasini proje otomasyon sistemi ile BAP Koordinasyon Birimine
sunar. Tez projeleri igin, proje yiiriitiiclilerinin tezin bagarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitii veya
fakiilteden alinmig bir belgeyi de sonu¢ raporu ile birlikte sunmalar1 zorunludur. Ayrica, var ise proje
kapsaminda gerceklestirilmis yayinlar ve sunulan bildiriler otomasyon sistemi iizerinden BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Caligmanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer
verilmeyen rapor ve tezler degerlendirmeye alinmaz. Sonu¢ raporlar1 BAP Komisyonu tarafindan
degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayilmayacagmna karar verilir. Komisyon gerekli gordiigi
hallerde hakem veya konunun uzmanlarindan da yardim alarak degerlendirmesini yapabilir.

(2) Arastirma projeleri kapsaminda gergeklestirilen ¢alismalar ve elde edilen sonuglar, yiiksek lisans, doktora,
tipta uzmanlik, dis hekimliginde uzmanlik veya sanatta yeterlik tezlerinde kullanmilamaz. Bu kapsamdaki
sonuglar, ancak literatiirdeki diger kaynaklarin kullanildigi oranda ve kaynak gosterilerek kullanilabilir.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi

Madde 16-
(1)Proje kapsaminda gergeklestirilen her tiirlii tez ve yayinda; “Bu g¢alisma Kilis 7 Aralik Universitesi BAP
Koordinasyon Birimi’nce desteklenmistir. Proje No: ............ ,” seklinde veya benzer anlama gelecek ifadeye yer

verilmelidir. Ayrica BAP Koordinasyon  Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda yapilan
yayinlarin bir niishasinin BAP Koordinasyon Birimine iletilmesi zorunludur.

*Proje yiriticusi, sozlesmede belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay icerisinde,
arastirma sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata
uygun olarak hazirlanmis proje sonug raporunu veya tezin elektronik ortamdaki
niishasini proje otomasyon sistemi ile BAP Koordinasyon Birimine sunar. )
~
eSonug raporlari BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basaril
sayilip sayllmayacagina karar verilir.
J
)
*Proje kapsaminda gergeklestirilen her tiirlu tez ve yayinda; “Bu calisma Kilis 7 Aralik
Universitesi BAP Koordinasyon Birimi’'nce desteklenmistir." Ibaresine yer verilmelidir.
J
)
*BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda yapilan
yayinlarin bir niishasinin BAP Koordinasyon Birimine iletilmesi zorunludur.
J




Birimi:

Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Konu

Giden Evrak Kayit isleri Semasi

® Resmi yazinin var ise eki ile beraber yazilmasi

 Birim amiri tarafindan imzalanmasi ve paraflanmasi

e Evrak Kayit islerinde, Giden Evraka islenmesi
e Parafli Yazilarin Yazan Birim Tarafindan ilgili Dosyaya Koyulmasi
 Resmi Yazilarda Postaya Ya Da ilgiliye imza Karsiligi Verilmesi

¢ Giden Yazi Hizmeti Bitti

— N N




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Konu
SATIN ALMA iSLEMLERI

4734 SAYILI KANUNUN 22.MADDESININ d BENDI UYARINCA YAPILACAK OLAN ALIMLAR iCIN HARCAMA YETKILISi
EN AZ iKi KiSIDEN OLUSAN PiYASA ARASTIRMA GOREVLISi BELIRLER VE iLGiLi PERSONELE TEBLiG EDILIR

HARCAMAYETKILISI TARAFINDAN BiR BASKAN VE EN AZ iKi UYEDEN OLUSAN MUAYENE KABUL KOMIiSYONU
OLUSTURULUR.

ilgili Projenin Proje Yiiriitiiciisiinden Proje ihtiyag Listesi Talep Edilir

BUTCE DURUMUNA GOREPIYASA ARASTIRMASI GOREVLILERI TARAFINDAN FIRMALARDAN TEKLIF ALINARAK
YAKLASIK MALIYETBULUNURVEIKI ADET YAKLASIK MALIYET FORMU DUZENLENIR, GOREVLILERCE iIMZALANIR.

UC NUSHA OLARAK IHALE ONAY BELGESI DUZENLENIR VEHARCAMA YETKILISI ILE GERCEKLESTIRME GOREVLISINE
IMZALATILIR.(

PiYASA ARASTIRMASI YAPILARAK SATINALINACAK OLAN MAL YADA MALZEMELERIGIN EN UYGUN TEKLIFi VEREN
FIRMA BELIRLENIR VEIKi ADETPIYASA ARASTIRMA BELGESI DUZENLENEREK YETKILILERCE IMZALANIR.



FIRMAFATURA iLE BIRLIKTE SATIN ALINAN MAL YADA MALZEMELERI PROJE YURUTCUSUNE TESLIM
EDER,MUAYENE KABUL KOMiSYONU GELEN MAL YADA MALZEMELERIN,EVSAFA UYGUN TAM VEEKSIKSizZ
OLDUGUNA KANAAT GETIRDIKTENSONRAUC ADET MUAYENE KABUL BELGESi DUZENLEYiP iMZALAR.

AYNIYAT YETKILiSi UC ADET TASINIR iSLEM BELGESI DUZENLER VE iIMZALAR.

GERCEKLESTIRME GOREVLISI GERCEKLESEN SATIN ALMA iSLEMI iLE iLGiLi TUM EVRAKLARI INCELEYEREK MADDI
HATA OLUP OLMADIGINI KONTROL EDER VE HATA YOK iSE ODEME EMRi BELGESIDUZENLER VE HARCAMA
YETKILISINE IMZALATIR.

3 Adet ODEME EMRI EKINDE,2 ADET YAKLASIK MALIYET FORMU,2 ADET iHALE ONAY BELGESI,2 ADET PiYASA
ARASTIRMASI BELGESI, 2 ADET MUAYENE KABUL KOMIiSYONU OLURU, FATURA VE 2 ADET TASINIR iSLEM BELGESI iLE
BIRLIKTE EVRAK TESLIM TUTANAGI DUZENLENEREK STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA TESLiM EDILIR, TESLIM
EDILEN EVRAKLARDAN BiRER ADEDi DOGRUDAN TEMIN iHALE DOSYASINA KONULMAK UZERE BAP BiRiMiNDE
MUHAFAZA EDILIR.




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri (BAP) Komisyonu Baskanligi

Konu
BAP KOMISYON i$ SEMASI

*Komisyon, Kilis 7 Aralik Universitesi Rektérii veya Rektériin gérevlendirecegi bir Rektér yardimcisinin baskanhiginda, ilgili bilim
dallari arasinda denge gozetilerek senatonun Onerisiyle Rektor tarafindan goérevlendirilen en az 7, en ¢ok 11 6gretim Gyesinden
olusur.

*Komisyon Bagkani, Uygun Gérdiigii Zaman Bap Komisyon Uyelerini Toplantiya Davet Eder.

*BAP Komisyonu Belirlenen Tarihte Toplanir , Glindem Konusu Gorlsulur,Karar Alinir.

*Komisyon Yiiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindakiy Onetmeliginde Belirtilen Hususlar ile Bu Yénerge
Kapsamindaki Olgutler Dogrultusunda Proje Bagvurularini Degerlendirerek Karara Baglar.

e Desteklenmesine Karar Verilen Projeler igin Ayrintilarin Belirtildigi Bir Sézlesme Hazirlar.

eProje Yuratlcllerinden Gelen Ek Sure, Ek Biitce Ve Diger Talepleri Degerlendirerek Karara Baglar.

e Kurul Uyelerine imzaya Sunulur.

e Kurul Uyeleri Tarafindan imzalanan Karar Dosyalanir

e Takibi Ve Geregi icin ilgili Birime Sevk Edilir.

\f
\f
Y
\f
\
\f
s
\f



Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Gelen Evrak Kayit isleri Semasi

* GELEN YAZININ GELEN EVRAKA ISLENMESI ]

e CEVAP ISTENEN YAZIYA ILGILI CEVABIN YAZILMASI

* ILGILI GIDEN EVRAK KAYIT ISLEMLERININ \
YAPILMASI )

e DOSYALANMASI




Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Konu
BAP OTOMASYON SiSTEMI i$ SEMASI

* PROJE BASVURULARI BAP OTOMASYON SISTEMi UZERINDEN YAPILIR

* YAPILAN BASRULAR PROJE HAVUZUNDA TOPLANIR

* YAPILAN BASVURULAR KOMISYON BASKANI HESABINDAN iLGiLi KOMiSYON UYESINE AKTARILIR.KOMISYON UYELERi PROJE
ALANLARINA UYGUN OLARAK iKi HAKEME GONDERIR VE KOMISYON UYESi TARAFINDANDA DEGERLENDIRILIR.

* HAKEM GORUSLERI GELEN PROJELER KOMISYON TARAFINDAN DEGERLENDIRILEREK KARARA BAGLANIR. KARARA BAGLANAN
PROJLER SISTEM UZERINDEN ONAYLANIR

 SISTEM UZERINDEN ONAYLANAN PROJELER iGIN BUTGE AGILIS FISLERI OLUSTURULUR.

« .BUTGE FiSLERi HAZIRLANAN PROJELERIN iIMZALANAN SOZLESME PROTOKOLLERI SiSTEME YUKLENEREK PROJELER YURUYEN
DURUMA GETIRILEREK AKTIFLESTIRILIR

€E€E€CECECECECECL



Birimi: Kilis 7 Aralik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu Bagkanlig

Konu
YURT iCi GECiCi GOREV YOLLUKLARI i$ AKIS SEMASI

*iLGILi PROJE YURUTUCUSUNUN YOLLUK KALEMINDE BULNAN TUTARI KULLANMA TALEBI
DOGRULTUSUNDA BAP KOMISYONU KARAR ALIR

* ALINAN KARAR PROJE YURUTCUSUNUN BAGLI BULUNDUGU
FAKULTE/YUKSEKOKUL/MESLEKYUKSEKOKULU 'NA ALINAN KOMIiSYON KARARI RESMi YAZI ILE
BILDIRILIR.

*iLGILi BIRIM TARAFINDAN YONETIM KURULU KARARI VE REKTORLUK ONAY BELGELERI ALINIR.

*GOREV iFA EDILIR.

*YURT i¢i GOREV YOLLUGUBILDIRIMi BELGESI DUZENLENIR.DUZENLEMEDE KiSININ SEYAHAT
GRAFiGi, GOREV iFA TARiHI, DERECE VE EK GOSTERGE DURUMUNA GORE iSE GUNDELIK HESABI
GiBi VERILER DIKKATE ALINIR

*ODEME EMRI BELGESi 4 NUSHA DUZENLENIR VE YETKILILERCE IMZALANIR

*ODEME EMRi GOREV ONAYI VE YOLLUK BILDIRiMi EKINDE 2 NUSHA KiLis 7
ARALIKUNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA TUTANAK KARSILIGIT ESLIM
EDILIR, DIGER NUSHA BAP BiRiIMINDE DOSYALANIR.
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