T.C.
KIiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (BAP) KOMiSYONU BASKANLIGI

PERSONELiI GOREV TANIMLARI

GOREV BAP Koordinatorii
SORUMLULUKLAR
1) BAP koordinasyon biriminin program ve faaliyetlerini yonerge ve komisyon kararlar1 dogrultusunda

diizenlemek ve yiirtitmek

2) Projelerle ilgili duyurular1 hazirlamak, yazigsmalar1 yapmak

3) Komisyon toplantilari i¢in giindemi hazirlamak ve bu toplantilarda raportdrliik yapmak

4) BAP koordinasyon birimi ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak

5) Rektdr ve Rektor tarafindan gorevlendirilen Rektor Yardimceisina komisyon ve BAP koordinasyon
birimi ¢aligmalar1 hakkinda dénemsel yazili raporlar sunmak

6) Proje satin alma islemleri ile ilgili olarak ger¢eklestirme gérevlisi atamak

7) 'Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligina bilgi verilmesi ve kamuoyuna duyurulmasi igin her yilin sonunda
desteklenen, kapsama alinan, devam eden ve tamamlanan projeler hakkinda YOKSIS’e girilmek iizere
Rektorliige rapor vermek

GOREV BAP Komisyonu
SORUMLULUKLAR

1) Proje bagvuru ve degerlendirme kosullarini, destekleme esaslarimi ve oncelikli alanlar1 belirler,
duyurur.

2) Her y1l, projeler i¢in saglanacak destek limitlerini belirler ve duyurur

3) Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yo6netmeligin 6. maddesinde
belirtilen hususlar ile bu yonerge kapsamindaki o6lgiitler dogrultusunda proje basvurularini
degerlendirerek karara baglar.

4) Desteklenmesine karar verilen projeler i¢in ayrintilarin belirtildigi bir s6zlesme hazirlar.

5) Projeler kapsaminda sunulan ara rapor ve sonug raporlarint degerlendirir ve karara baglar

6) Proje yiiriitiiclilerinden gelen ek siire, ek biitce ve diger talepleri degerlendirerek karara baglar.

7) [Yonerge ile Uygulama Usul ve Esaslarinda belirtilen sartlar dahilinde proje g¢aligmalarini yerinde
inceleye bilir proje igerigini, yoneticisini, arastirmacilarini, biit¢esini ve siiresini degistirebilir veya
projeyi iptal edebilir. Sozlesmeye, yonergeye ve etik ilkelere aykiri durumlarda bu yonergede belirtilen
esaslar cergevesinde gerekli yaptirimlart uygular. Proje Onerisine uygun yiiriitiillmeyen, basarisiz|
bulunan projelerin devam edip etmemesine karar verir

GOREV MEMUR
SORUMLULUKLAR
1) BAP Otomasyonu Sistemi islerini Yiiritmek

2)

BAP Komisyon Kararlarinin Yazilmasi ve ilgili Birimlere Gerekli Yazismalarin Yapilmasi Yiiriitmek




EBYS, gelen/giden evrak kayit-dagitimla ilgili is ve islemleri ylratmek

3

4; Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yolluklari Odemelerini Yapmak

5) Arsiv hizmetlerini yuriitmek

6) Amirin uygun gordigi diger is ve islemleri yapmak

7 Satin Alma is ve islemlerini Yiiritmek

8) Tasinir Kayrt ve Kontrol islemlerini Yiiritmek

9) TUBITAK Odeme ve Arsiv islemlerini Yiriitmek

10) Birim e-mailine gelen yazilari takip ve geregi ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,-idari hizmetlerin

aksamamasi icin yapilmasi gereken is ve islemlerin takibini yapmak




